
债 权 申 报 须 知 

 

杭州市萧山区人民法院于 2019 年 2 月 15 日以（2019）浙 0109 破申 9 号裁

定，对债务人杭州矗宇建筑工程有限公司破产清算一案立案受理，并指定浙江海

浩律师事务所担任管理人。   

为保证债权申报工作的顺利进行，现就申报相关事宜说明如下：  

一、债权申报材料   

申报人应当如实、详细填写《破产债权申报表》以及提供完整、真实有效的

申报材料。申报债权应提供如下材料：   

1、《杭州矗宇建筑工程有限公司破产债权申报表》、《债权申报证据清单》一

式两份、《债权人地址及联系方式确认书》。申报人可以另行附页向管理人提交申

报内容的具体说明。      

 2、申报人的营业执照复印件（加盖公章）、法定代表人身份证明书（原件）、

法定代表人身份证复印件；债权人为个人的，提供个人身份证明；委托代理人申

报的，同时提交特别授权委托书（原件）及代理人身份证明。  

 3、证明债权事实的相关证据材料。申报人应当以与证据原件核对无误的影

（复）印件申报，证据材料应当附证据清单并提交一式两份。证据材料包括但不

限于合同或协议、履行合同的证据、付款凭证、银行凭单、对账单、收货单、收

据或发票、往来函件、权利登记证明文件、追收债权证明等；相关权利已经得到

生效的裁判文书或仲裁裁决书确认的，还应当提交相关文书；申报人申报的债权

还有其他债务人的，应当说明其他债务人的履行情况。   

二、提交资料注意事项   

1、申报债权的金额必须明确具体。   

2、利息债权的计算截止至 2019 年 2 月 14 日。     

3、申报材料必须符合规定要求，并直接递交管理人。  

4、申报债权的金额必须减去已收到清偿的部分。 

5、申报人如提供伪造、变造等虚假证据及相关材料，以及对重要事实拒绝

陈述或作虚假陈述的，将承担相应的法律责任，情节严重构成犯罪的，将移交司

法机关处理。   



三、债权申报地址：浙江省杭州市朝晖路 168 号钛合国际 A 座 22 楼，浙江

海浩律师事务所，咨询电话：13685764698、13616510568。 

四、债权申报截止日期：2019 年 4 月 25 日。 

五、第一次债权人大会召开的时间、地点：杭州矗宇建筑工程有限公司第一

次债权人会议定于 2019 年 5 月 10 日下午 2 时 30 分在杭州市萧山区人民法院第

18 法庭召开。 

                                 

                                    杭州矗宇建筑工程有限公司管理人   

                                    二〇一九年三月一日    

                                                                                                                                                                                                                                

以上杭州矗宇建筑工程有限公司《申报须知》《申报通知书》内容已经知悉，

现予确认。   

 

债权申报人（签章）：  李四（按印） 

时间：2019 年 XX 月 XX 日   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



债权申报文件清单 

债权人：	

申报债权文件目录	 份数	 页数	 原件或复印件	

1	 债权申报表	 1	 	 原件	

2	 债权人地址及联系方式确认书 1	 	 原件	

3	 （20XX）浙 0109民初 XXXX号判决书	 1	 	 复印件	

4	
身份证明（个人提交身份证、公司/企业提

交企业法人营业执照等）	 1	 	 复印件	

5	 申报人授权委托书及代理人身份证复印件	 	 	 原件	

6	 领取分配款的银行卡（或单位开户证明）	 1	 	 复印件	

	 	 	 	 	

	 	 	 	 	

	 	 	 	 	

	 	 	 	 	

提交人声明：本次提交的所有申报债权文件与原件相一致，不存在变造、伪造等情形，

否则愿意承担由此产生的法律责任。 

签收人声明：本次申报债权文件的签收并不代表签收人对其申报债权以及提交文件资

料真实性、合法性及关联性的确认。	

 

提交人（签字）：   李四（按印）          签收人（签字）：                   

提交时间：    2019.3.XX                 签收时间：                        



债 权 申 报 表 

债权人	 李四	

债务人	 杭州矗宇建筑工程有限公司	

申报日期	 2019年 XX月 XX日	

申报债权数额	 壹万元（填写判决书/调解书/裁决书所记载金额）	

是否属连带债

权人	 否	 连带债权人名称	 无	

于法院破产受

理日（2019 年 2

月 15 日）债权

是否已到期	

是	 是否经法院（仲裁

机构）裁决	 是	

是否有连带债

务人	 据实填写	 连带债务人名称	 填写连带债务人名

称	
是否为求偿权	 否	 有/无财产担保	 据实填写	

债权发生情况	

劳动：本人于 XXXX年 XX月 XX日起进入债务人单位工作，签订/未签劳

动合同，XXXX年 XX月 XX日离职。期间，参与 XX项目的 XXX工作。离

职时欠付 X个月工资（及 XX款项 XXX元）。现根据（201X）浙 0109号

XXX判决书现管理人申报债权 XXXX元。	
其他：本人（本公司）在 XXXX 年 XX 月 XX 日至 XXXX 年 XX 月 XX 日年

间，为矗宇公司的 XXX项目提供 XXXXXX产品/服务，矗宇公司欠付 XXXX
元。双方有/无签订合同。本人（单位）曾于 XXXX年 XX月 XX日向萧山

区人民法院起诉，并取得（201X）浙 0109民初 XXX号判决书。	

债权计算清单	
	
	

本金（求偿权）	
10000.00（填写判决书/调解书/裁决书所记

载金额）	

利息	
（根据判决书/调解书/裁决书所记载计算

方式计算，需要另附计算公式、计算利息、

违约金的合同或法律依据，否则不予认可）	
	

赔偿损失（违约金）	

其他损失	

合计：	 10000.00	

备注：	 本人声明：申报债权已经依法/未向杭州市萧山区人民法院申请

执行，现未收到任何清偿款/已收到清偿款 XXXX元。	

	
填报人（签名或盖章）：李四（按印）	



债权人地址及联系方式确认书 

债权人： 李四 

开户银行 

开户银行及开户支行： 中国 XX 银行 杭州 XX 支行 

（户主是债权人本人） 

账号：XXXXXX 

债权人提供的地

址及联系方式 

地址：XXX 省 XXX 市 XXX 区 XXX 街道 XXX 号 

邮编： 

联系人：李四 

电话（移动电话）：XXXXXXXXX 

其他联系方式： 

债权人对地址及

联系方式的确认 

我已经如实提供地址及联系方式，并保证上述联系地址及方式准

确、有效。 

 

债权人签名或盖章：         李四（按印）                        

XXX 年 XXX 月 XXX 日 

备注 

 

 

 



债权人身份及银行卡复印件： 

 

身份证复印件正面 

 

身份证复印件反面 

 

银行卡复印件正面 



授权委托书 

（本人不参加债权人大会的，需要填写） 

 

委托人：                            

代理人姓名        ，住址：                      ，身份证

(执业证)号码：                     ，联系电话：             

因杭州矗宇建筑工程有限公司有限公司破产清算一案的债权申

报及债权人会议事宜，现委托代理人代理债权人行使相关权利。 

代理权限：提交申报资料，就申报事项回答管理人的询问；出具

承诺或说明书面意见；参加债权人会议，行使各项表决权；签收相关

法律文书。   

代理期限自本授权书签发之日起至破产程序终结。      

特此授权。                               

委托人：  

                                         年    月     日	

 

 

附件： 受托人身份证/执业证复印件 

 


